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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PVR HA NOI Doc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 82/TTr-HPQT-PVR Ha Néi, ngay 20 thang 03 nam 2019

TO TRINH
V/v: Théng qua Quy ché PHPCP thwong nién nim 2019 Céng ty PVR

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2019

Can cir Lugt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dd dwoc Quéc héi nwde Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 8 théong qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cir Piéu 1¢ Té chire va Hoat dong Céng ty cé phan Pau tw PVR Ho Néi duoc
Dai héi dong c6 dong théng qua ngay 31/07/2018 bang hinh thitc 1dy ¥ kién cé déng
bang véin ban;

Cén cit To trinh 56 60/TTr-PVR cia Chii tich Hoi dong quan tri ngay 14/03/2019
vé viéc Théng qua Quy ché PHPCD thuéng nién nidm 2019 Céng ty PVR;

Dé dam bao tudn thu cac quy dinh cua Pidu 18 Coéng ty, ddm bao nguyén tic cong
khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tit ca cd déng va dam bao tinh tap trung, 6n dinh
t6 chirc cua phién hop Pai héi dong ¢b dong thudng nién nim 2019, Hoi dong quan tri
kinh trinh Dai hoi dong ¢ déng thuong nién ndm 2019 xem xét, thong qua Quy ché Dai
hoi ddng cb dong thuong nién nam 2019 (Quy ché PHPCP thudng nién ndm 2019 dinh
kem).

Tran trong cam on!
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu HDQT, VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PVR HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noéi, ngay 20 thdang 03 nam 2019

QUY CHE PAI HOI CO PONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN PAU TU PVR HA NOI

- Cén cik Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/OH13 da dwoc Quéc héi meée Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thu 8 thong qua ngay 26/11/2014,

- Can cu Bzeu lé T6 chitc va Hoat dong Cong ty co phan Péu tuw PVR Ha Néi dwoc
Pai héi dong c6 dong bang hinh thirc lay ¥ kién c6 déng bdng vin bdn théng qua ngay
31/07/2018.

I. MUC TIEU

- Ddm bao tuan thii cac quy dinh cua phép ludt va Diéu 1é Cong ty;

- Dam bao nguyén tic cong khai, dan cht va quyén loi hop phép cua tit ca cb dong;

- Dam bao tinh tap trung, 6n dinh t6 chirc cta phién hop Pai hoi ddng cb dong.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

- Piéu kién tham dy: Co dong (cd phan) la phap nhén, thé nhan hoac dai dién cb
dong, nhom cd dong s& hiru c6 phan 6 quyén biéu quyét cia Cong ty vao ngay chdt danh
sach ¢ dong (ngay 26/02/2019) dugce quyén tham dy PHPCD thuong nién nam 2019.

- Quyén va nghia vu cuia céc cb dong tham du dai hoi:

+ MOi ¢b dong (co phan), dai dién ¢6 dong, nhém cb dong khi tham dy Dai héi b
dong phai mang theo giay to tuy than (CMND hoic H6 chleu) gidy uy quyén va Thong
béo moi tham de DPHDCD thudng nién nam 2019 ban ¢6 ddu do cua Cong ty PVR ndp
cho Ban kiém tra tu c4ch dai biéu.

+ Co dong (cb phan) nguoi dai dién theo uy quyen tham du Dai hoi phai chap hanh
nghiém chinh quy ché 1am viéc ciia Pai hoi ¢6 dong. Cb dong vi pham quy ché nay thi tuy
mtrc d9 cy thé, Poan chi tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir Iy theo diém b, khoan 7, diéu
142 ctia Diéu 18 va Luat Doanh nghiép.

+Cb dong (c6 phan) dén mudn qua thoi gian ghi trén Thong bao mai hop 30 phut va
nghi qué gid vao mudn 30 phut khong cé quyén tham gia va khong c6 quyén biéu quyét
tai Pai hoi .

III. UY QUYEN THAM DU DAI HQI CO PONG

-Co dong (co phan) co the iy quyén cho ngudi dai dién cua minh tham gia bHDCD
va phat biéu, biéu quyet quyét dinh cac van dé cua Cong ty trong pham vi quyen han.
Ngudi duge uy quyén khong nhat thiét phai 1a ¢b dong cua Cong ty, khong nhat thiét la
nguoi dang lam viéc tai Cong ty. Ngudi duge uy quyén dugc thyc hién tat ca cac quyén
trong pham vi dugc uy quyén phu hop véi quy dinh cta phép luat va Quy ché Pai hoi
nay. Nguoi duge uy quyen khong duge uy quyén lai cho ngudi thit ba.

- Viéc cur dai dién va iy quyén, thay déi dai dién va ngudi dugce lty quyén phai duoc
thuc hién bang vin ban theo ding nhitng quy dinh:

+ Truong hop ¢ dong 13 ca nhén thi van ban iy quyén phai dugc ky va ghi rd ho
tén boi co6 dong do.



+ Trudmg hop cb dong la phap nhan/ t6 chirc thi phai dwge dong dau va duge ky boi
nguoi dai dién theo phap ludt cua phap nhan/to chirc do.
IV. TRAT TU CUA PAI HOI

- Tét ca céc cb dong dén tham du dai hoi c6 mét ding thoi gian quy dinh va lam thu
tuc dang ky voi Ban kiém tra tu cach c6 déng va nhén thé biéu quyét;

- C6 d6ng khi vao phong Dai hoi phai ng01 ding vi tri hoac khu vye do Ban t6 chirc
Dai hdi quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viée sip xép ciia Ban td chirc Pai hoi, ung xir vin
minh, lich su;

- Khéng hit thude 14 trong phong Dai hoi;

- Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai
hdi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chudng;

-Co dong thyc hién ding ché do sur dung va bao vé tai liéu Pai hoi.

V. THANH LAP CAC BAN, POAN CHU TICH, THU KY PIEU HANH
DPAI HOI

Hoi dong quan tri th’z‘inh lap cac Ban, Poan Chu tich, Thu ky Dai héi va gidi thiéu
nhan sy trinh PHDCD chap thuén:

- Ban tb chirc Dai hoi

- Ban kiém tra tu cach cb dong

- Ban kiém phiéu

- Poan Chu tich

- Thu ky dai hoi

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:

Ban ,kiém tra tu cach cd dong chiu trach nhiém vé viée lgiém tra tu cach co dong va
bdo cdo ket qua kiém tra tu cach trudc toan thé Pai hoi dong co dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH VA THU KY PAI HOI:

1. Poan Chu tich dugc PHPCD thong qua bang hinh thirc biéu quyét.

2. Thanh phan: Poan Chu tich gdm 02 ngudi 1a thanh vién.

3. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

- Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi dong cb dong cua Cong ty theo chuong trinh
dai hoi da dugc Dai hdi dong c6 dong théng qua quy che nay voi it nhat 51% tong s co
dong (c6 phan) cua cong ty PVR c6 mat tham dy Dai hdi va c6 quyen bieu quyet va quyet
dinh bo phicu cho thuc hién ngay tai PHPCD thudng nién nam 2019.

- Huéng dan c4c dai bi¢u va Dai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két ludn nhimg van dé cin thiét 4 PHDCD biéu quyét, quyét dinh.

- Tr4 16 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau theo thoi gian da duge néu trong chuong trinh.

- Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, tién hanh DPai

hoi mot cach hop 1€, c6 trét ty va phan anh dugc mong muon ctia da s6 ¢ dong, dai dién
cb dong tham du.

4, Thu ky Dai hoi dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua bing hinh thire biu quyét
bd phiéu va cong bo ngay tai Dai hoi;

- Ghi chép ddy di, trung thyc toan b ndi dung tham gia phat biéu bd sung ciia cb
dong (c6 phan) tham dy Pai hoi vé cac bao cdo to trinh cia HPQT va DPHDCD xem xét
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chép thuin, quyét dinh dién bién Dai hoi va nhitng vin d& dd dugc co dong théng qua
hodc con Iuu y ciia Pai hdi va bién ban cia PHDCD.

- Thay Poan Chu tich dyu thao cac vén kién, két luén, nghi quyét ciua bPHDCD;

- Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cia cac cd dong;

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phleu dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua bang hinh thirc biéu quyét.
Thanh vién Ban kiém phiéu c¢6 du tr cach va ning lyc. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

- Phd bién thé 18 va céc nguyén tic thuc hién biéu quyét;

- Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu;

- Nhanh chong thong bao cho doan Chu tich va thu ky két qua biéu quyét caa cd
dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi va trudng ban truc tiép cong bd;

- Xem xét Va’bao caq Vgl Dai hoi quyet dinh nhiing trudng hgp vi pham thé 1¢ bau
ctr hodc don tir khi€u nai vé bau ctr.

IX. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic

Co dong (co phan) tham dw Dai hoi khi mudn phat biéu y kién, thao luan phai ding
ky néi dung phat bicu v6i Chu toa Dai hoi (thong qua Thu ky Dai hoi) va duge sy dong y
cia Chu toa (nfu khong dang ky trude thi doan Chu tich khong cén phdi tra 161 va khong
can phai dua vao bién ban PHDCD)

2. Cach thire phat biéu

Co dong (cd phan) ding ky noi dung phat biéu ngin gon, tranh trung 1ap va tap
trung vao diing nhitng ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop véi ndi dung trong béo
cdo va to trinh cua HDQT trinh DPHDCD va chuong trinh nghi sy cua Dai hoi da duogc
thong qua.‘Chﬁ tich (Chu toa) Dai hoi s& sap x€p chg co dér}g phat bicu theo ther tr da
dang ky, dong thoi tra 101 giai dap cac thac méc clia co dong lan lugt theo céc phicu ding
ky cau hoi nam trong ndi dung Béo céo va to trinh cia HDQT.

X. BIEU QUYET, BO PHIEU THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic

- Tét ca cac van d& lién quan dén Pai hoi ddng cd dong thuong nién ndm 2019 va
trong chuong trinh nghl su cua DPHDCD cua Bién ban, to trinh, nghi quyet quyét dinh
déu dugc théng qua bang cach lay y kién biéu quyét cong khai va bo phleu hodc gio tay

biéu quyet clia tit ca cd dong c6 mat tham du tal Dai hoi bang Phiéu biéu quyét theo s6 ¢b
dong (cb phan) s& hitu va dai dién duoc iy quyén;

- Mbi ¢6 déng (cd phan) dugc cap cac Phiéu biéu quyet va cac loai phiéu khac phyc
vu Dai hoi, trong d6 ghi tén cd dong/ngudi dugce iy quyén, s6 ¢d phan c6 quyen biéu
quyét (s& hitu va iy quyén) cua cd dong va c6 dong diu treo ciia Cong ty CP Pau tu PVR
Ha Noi;

- Truong hop cac c¢b dong (cb phan) ghi sai phleu biéu quyet , cO dong (cb phan)
khong c6 quyén ddi phiéu khéc va coi nhu mét quyén bidu quyét;

- Phiéu biéu quyet va cac loai phiéu khéc... bao gdm céc ndi dung dugc thong qua
bang phuong thirc bidu quyét:

+ Dong y;
+ Khong dong v;
+ Khéng c6 y kién biéu quyét (coi nhu 1a ddng ¥).
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2. Céch biéu quyét
Déi vdi cac van dé bidu quyét dé thong qua:
C6 dong lua chon cac phuong an:
- Dong y;
- Khéng dong y;
- Khéng c6 ¥ kién (coi nhur 12 déng y).
I—)e biéu quyét thong qua timg Van d2 bang cach danh dau vao cic 6 twong tng theo
ting van dé ghi trén phleu biéu quyét.

Céc chwong trinh, vin dé& dugc dua ra thong qua bo phiéu biéu quyét, quyét dinh tai
Dai h¢i nhu cac Béo céo, to trinh, nghi quyét, quyét dinh phai dugc Dai hoi thong qua dat
it nhét 51% tong s6 ¢b dong (cd phan) 6 mit tai PHDCD thudng nién nam 2019 ¢ quyén
biéu quyét va chép thudn va quyét dinh cho thuc hién.

Trén day 1a Quy ché ctia Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién niam 2019 Cong ty ¢d phan
Pau tu PVR Ha Noi, Quy ché ‘nay s& 6 hiéu lyc cho thyc hién ngay tai DPHDCD khi dat it
nhat 51% tong s6 ¢o dong (cb phan) co quyen biéu quyét, quyet dinh c6 mat tai Dai héi
chip thuan bang hinh thirc bd phiéu biéu quyét hoic gio phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

Ddng thdi Quy ché nay 14 ndi dung tai liéu quan trong va duy nhat 1am cin ctr phép ly
va duge ap dung ngay trong DPHPCD niam 2019 néu dugc théng qua it nhat 51% s6 ¢b
dong (cb phan) c6 mat tham du PHDCD chip thuin quyét dinh, biéu quyét dé 1am co sé
thong qua cac Bao cdo, to trinh, quyét dinh, nghi quyét cia PHDCD Cong ty nam 2019 va
quyét dinh cho thuc hién.

Kinh trinh Dai hoi dong c¢6 dong thudng nién 2019 Céng ty PVR xem xét thong qua
toan bd noi dung trén dé viéc t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2019 duoc
thie hién thanh cong va tudn theo cac quy dinh ctia Piéu 1 ciia Cong ty./.

Tran trong cam on!

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu HBQT, VT.
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